unive f'SIté Fiche descriptive de(s) poste(s)
“BORDEAUX session 2024

Corps : Technicien de classe normale
Nature du concours : externe

BAP : J « Gestion et pilotage »
Emploi-type : Gestionnaire financier-e et comptable (J4E44)

Définition et principales caractéristiques de I’'emploi-type sur Internet : http://referens.enseignementsup-recherche.gouv.fr

» LOCALISATION DU (DES) POSTE(S)

Nombre de poste(s) ouvert(s) : 1

Localisation du (des) poste(s) : Laboratoire d’'Intégration du Matériau au Systéme (IMS), département des
Sciences de I'Ingénierie et du Numérique, Talence

Inscription sur Internet : http://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/recrutements/itrf du 2 avril 2024 au 30 avril
2024, cachet de la poste faisant foi (sous réserve de confirmation au Journal Officiel).

> ACTIVITES ESSENTIELLES : gestionnaire financier-e

Le-la gestionnaire financier-e doit :

- Suivre les dépenses des conventions de recherche, y compris les missions, et vérifier leur éligibilité.
- Etablir les actes liés a ces dépenses : engagement, liquidation et certification du service fait avant
traitement par les services facturiers de chaque tutelle.

- Constituer des états financiers pour informer les chercheurs et enseignant-chercheurs.

- Classer et archiver les pieces justificatives.

- Produire les justifications financiéres auprés des différents financeurs.

- Respecter la réglementation, en particulier des marchés publics, et s'informer de son évolution.

» COMPETENCES PRINCIPALES

Compétences opérationnelles :

» Savoir gérer son activité dans un calendrier et un cadre de gestion complexe
* Mettre en ceuvre des procédures et des régles
» Exécuter la dépense et la recette

* Travailler en équipe

* Assurer le suivi des dépenses et des recettes

« Utiliser les logiciels spécifiques a l'activité

* Appliquer des regles financieres

» Communiquer et faire preuve de pédagogie
 Savoir rendre compte

* Mettre en ceuvre une démarche qualité

* Analyser les données comptables et financiéres
* Assurer une veille

Compétences comportementales :

* Rigueur/fiabilité
» Sens de la confidentialité

Connaissances :

* Régles et techniques de la comptabilité

» Systémes d'information budgétaires et financiers

» Marchés publics

» Environnement et réseaux professionnels

» Langue anglaise : A1 a A2 (cadre européen commun de référence pour les langues)
* Finances publiques




> ENVIRONNEMENT ET CONTEXTE DE TRAVAIL

Le laboratoire de I'Intégration du Matériau au Systéme (IMS) est une unité mixte de recherche du CNRS, de
I'Université de Bordeaux et de Bordeaux INP.

L'IMS rassemble prés de 400 personnes dont 140 Chercheurs et Enseignants Chercheurs. Et son budget
consolidé est de 18Meuros dont 6Meuros de ressources propres.

L'agent est responsable de la bonne exécution financiére des conventions qui lui sont attribuées.

Dans le cadre de son travail, I'agent est en relation réguliére avec les différents services internes (montage de
projet, ressources humaines) ainsi qu'avec les services de nos trois tutelles (partenariat et valorisation,
ressources humaines, finance, achat, facturier). Il doit aussi interagir avec les services administratifs de nos
partenaires financiers.

L'agent devra maitriser rapidement les logiciels budgétaires et financiers de nos tutelles ainsi que notre systeme
d'information intranet.

L'activité se déroule au sein du Service Financier du laboratoire, constitué de 6 personnes.
Le supérieur hiérarchique de I'agent est le responsable du service financier. Celui-ci a comme supérieur le
responsable administratif et financier du laboratoire.




